Здравствуйте! Меня зовут Екатерина. Обращаюсь к Вам с просьбой рассмотреть мою кандидатуру на должность специалиста отдела продаж в Вашей компании. 
У меня более трех лет опыта работы в сфере недвижимости, долевого строительства, что позволило мне значительно усовершенствовать свои навыки в поиске клиентов, документальном сопровождении сделок и ведении эффективных переговоров. 

Прилагаю резюме для более детального ознакомления. 

Если у Вас есть открытая вакансия на должность специалиста отдела продаж или Вы готовы рассмотреть меня на другие позиции, буду признательна за обратную связь по адресу: e77katrin@gmail.com Благодарю за внимание. Жду Вашего ответа.

ГАЛУШКО ЕКАТЕРИНА ВЛАДИМИРОВНА

Дата рождения: 19.10.1998 
Адрес: г. Минск

e-mail: e77katrin@gmail.com
Образование:
Учебное заведение: Белорусский государственный университет

Год окончания: 2020

Факультет: Институт бизнеса

Специальность: менеджмент (финансовый и инвестиционный)

Квалификация: менеджер-экономист
Форма обучения: очная

Опыт работы: 
Организация: РУП «Главное управление капитального строительства» Управления делами Президента Республики Беларусь

Должность: специалист коммерческого отдела
Период работы: с 05 сентября 2022 г. по 02 декабря 2024 г.
Должностные обязанности: поиск потенциальных клиентов, сбор контактной информации; консультирование клиентов; документальное сопровождение сделок компании (подготовка договоров, дополнительных соглашений, счетов, коммерческих предложений); деловые переговоры с контрагентами.

Организация: ОДО «Юриэлт»
Должность: агент по операциям с недвижимостью

Период работы: с 21 июня 2022 г. по 02 сентября 2022 г.
Должностные обязанности: привлечение клиентов, выяснение потребностей и консультирование клиентов, проведение показов и осмотра объектов недвижимости, подготовка рекламы, проведение переговоров, подбор вариантов сделки с объектом недвижимости, помощь риэлтеру в подготовке документов для осуществления сделок с объектом недвижимости.
Организация: ЗАО «БТА Банк»

Должность: специалист Управления дистанционного обслуживания
Период работы: с 24 декабря 2021 г. по 11 января 2022 г.

Должностные обязанности: консультация Клиентов Банка по телефону; исходящий обзвон Клиентов – информирование, опросы, продажи по телефону; подготовка ответов на вопросы Клиентов, по e-mail, через форму на сайте, в чате, мессенджере.
Организация: ООО «Агентство недвижимости «Уласны Дах»
Должность: агент по операциям с недвижимостью

Период работы: с 04 декабря 2020 г. по 10 сентября 2021 г.

Должностные обязанности: привлечение клиентов, выяснение потребностей и консультирование клиентов, проведение показов и осмотра объектов недвижимости, подготовка рекламы, проведение переговоров, подбор вариантов сделки с объектом недвижимости, помощь риэлтеру в подготовке документов для осуществления сделок с объектом недвижимости.
Навыки:
Языки: базовый английский
Компьютер: CRM Битрикс24, Microsoft Word, Microsoft Office Project, Excel, Internet.

Личные качества:

Целеустремлённость, внимательность, ответственность, требовательность, отзывчивость, умение работать в режиме дедлайна, высокая работоспособность и желание совершенствоваться в профессиональной сфере.
