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	ИНСТРУКЦИЯ
об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь»
	



ГЛАВА 1
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Инструкция об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь» (далее – Инструкция) разработана в соответствии с требованиями с Закона Республики Беларусь от 7 мая 2021 года №99-З «О защите персональных данных» и действующего законодательства Республики Беларусь.
2. Настоящая Инструкция определяет правовые основания, порядок
и сроки уничтожения учетных карточек членов РОО «Белая Русь» и является обязательной для исполнения всеми организационными структурами
РОО «Белая Русь».
3. Инструкция вступает в действие с момента ее утверждения и действует до 31.12.2026 г.

ГЛАВА 2
ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ УНИЧТОЖЕНИЯ УЧЕТНЫХ КАРТОЧЕК
ЧЛЕНОВ РОО «БЕЛАЯ РУСЬ»
4. Учетные карточки членов РОО «Белая Русь» являются материальными носителями персональных данных, которые содержатся в письменной форме,
и подлежат уничтожению после достижения конкретных, заранее заявленных законных целей обработки персональных данных, и/или истечения срока хранения документов, содержащих персональные данные.
5. Постановлением Президиума Республиканского Совета РОО «Белая Русь» от 29.11.2025 г. №4 принято решение об упразднении учетной карточки члена РОО «Белая Русь» на бумажном носителе, что является основанием для их уничтожения по истечению срока хранения документов, содержащих персональные данные.

ГЛАВА 3
ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ УЧЕТНЫХ КАРТОЧЕК
ЧЛЕНОВ РОО «БЕЛАЯ РУСЬ»
6. Уничтожение учетных карточек членов РОО «Белая Русь» как материальных носителей персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, должно соответствовать следующим правилам:
6.1. оформляться актом о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и актом об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных;
6.2.  проводиться комиссией по уничтожению персональных данных;
6.3. осуществляться путем измельчения на мелкие части, исключая возможность последующего восстановления информации.
7. Первичной организацией РОО «Белая Русь», в которой хранятся учетные карточки членов РОО «Белая Русь», создается комиссия по выделению документов, содержащих персональные данные и подлежащих уничтожению (Приложение 1).
В состав комиссии входит председатель и ревизор первичной организации РОО «Белая Русь», члены первичной организации и работник вышестоящей организационной структуры РОО «Белая Русь», наделенной правами юридического лица (районной, городской, районной в городе, организации, созданной по производственному принципу), куда впоследствии передаются для уничтожения учетные карточки членов РОО «Белая Русь».
8. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт в двух экземплярах (Приложение 2).
Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт. В акте исправления не допускаются.
По окончании сверки акт подписывается всеми членами комиссии. Первый экземпляр акта хранится в первичной организации РОО «Белая Русь». Второй экземпляр акта передается в вышестоящую организационную структуру
РОО «Белая Русь» вместе с учетными карточками членов РОО «Белая Русь», подлежащими уничтожению.
9. Вышестоящая организационная структура РОО «Белая Русь», наделенная правами юридического лица, получившая по акту подлежащие уничтожению учетные карточки членов РОО «Белая Русь», создает комиссию по уничтожению документов, содержащих персональные данные (Приложение 3).
В состав комиссии входит председатель Совета и контрольно-ревизионной комиссии организации РОО «Белая Русь», члены Совета организации и работник вышестоящей региональной организационной структуры РОО «Белая Русь».
10. Комиссия производит уничтожение материальных носителей персональных данных, которые содержатся в письменной форме, путем измельчения на мелкие части, что оформляется и подтверждается актом уничтожения материальных носителей персональных данных (Приложение 4).
По окончании процедуры уничтожения учетных карточек членов
РОО «Белая Русь» акт подписывается всеми членами комиссии, а его копии направляются в вышестоящую региональную организационную структуру, Республиканский Совет и Центральную контрольно-ревизионную комиссию РОО «Белая Русь».
11. В случае подчинения первичной организации РОО «Белая Русь» региональной организационной структуре либо Республиканскому Совету
РОО «Белая Русь» в состав комиссии по выделению документов, содержащих персональные данные и подлежащих уничтожению, включается работник соответствующей организации.
Учетные карточки членов РОО «Белая Русь» такой первичной организации передаются для уничтожения в установленном Инструкцией порядке соответственно в региональную организационную структуру либо Республиканский Совет РОО «Белая Русь».

ГЛАВА 4
СРОКИ УНИЧТОЖЕНИЯ УЧЕТНЫХ КАРТОЧЕК
ЧЛЕНОВ РОО «БЕЛАЯ РУСЬ»
12. В целях выполнения требований настоящей Инструкции устанавливаются следующие сроки этапов уничтожения учетных карточек членов РОО «Белая Русь»:
12.1. создание комиссий в первичных организациях РОО «Белая Русь» по выделению документов, содержащих персональные данные и подлежащих уничтожению, отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению – май-июнь 2026 года;
12.2. составление акта на отобранные к уничтожению материалы
и передача его в вышестоящую организационную структуру РОО «Белая Русь» вместе с учетными карточками членов РОО «Белая Русь», подлежащими уничтожению – июль-август 2026 года;
12.4. создание в организационных структурах РОО «Белая Русь», наделенных правами юридического лица и получивших по акту подлежащие уничтожению учетные карточки членов РОО «Белая Русь», комиссий по уничтожению документов, содержащих персональные данные – сентябрь 2026 года;
12.5. уничтожение комиссиями, описанными в п.11.4, материальных носителей персональных данных, которые содержатся в письменной форме, путем измельчения на мелкие части, составление акта уничтожения материальных носителей персональных данных – октябрь-ноябрь 2026 года;
12.6. направление копий актов уничтожения материальных носителей персональных данных в вышестоящую региональную организационную структуру, Республиканский Совет и Центральную контрольно-ревизионную комиссию РОО «Белая Русь» – декабрь 2026 года.


Приложение 1
К Инструкции об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь»,
утвержденной Постановлением Президиума Республиканского Совета РОО «Белая Русь»
от 21.03.2026 №2

ПРОТОКОЛ
Общего собрания первичной организации РОО «Белая Русь»
_______________________________________ (наименование)
«04» мая 2026 года №2

Председатель –Иванов И.И.
Секретарь –Алексеев А.А.

Присутствовали: – 12 членов первичной организации (лист регистрации прилагается).
Приглашенные: Петров П.П., главный специалист Ивановской районной организации РОО «Белая Русь».

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Об Инструкции об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь»;
2. О создании комиссии по выделению учетных карточек членов первичной организации РОО «Белая Русь» _______________________ (наименование), содержащих персональные данные и подлежащих уничтожению.

По 1-му вопросу повестки дня:
СЛУШАЛИ: Петрова П.П., главного специалиста Ивановской районной организации РОО «Белая Русь», который проинформировал Общее собрание первичной организации РОО «Белая Русь» __________________ (наименование) о положениях Инструкции об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь», утвержденной Постановлением Президиума Республиканского Совета РОО «Белая Русь» от 21.03.2026 №2.
РЕШИЛИ:
1.1. информацию Петрова П.П. принять к сведению;
1.2. передать неиспользованные бланки учетных карточек членов РОО «Белая Русь» в Ивановскую районную организацию РОО «Белая Русь» до 31.05.2026.
ГОЛОСОВАЛИ: «за» – 12, «против» – нет, «воздержались» – нет.

По 2-му вопросу повестки дня:
СЛУШАЛИ: Иванова И.И., председателя первичной организации РОО «Белая Русь» _____________ (наименование), который предложил сформировать комиссию по выделению учетных карточек членов первичной организации РОО «Белая Русь» _____________ (наименование), содержащих персональные данные и подлежащих уничтожению, в составе 5 человек: председатель и ревизор первичной организации, 3 члена первичной организации, Петров П.П.
РЕШИЛИ:
2.1. создать комиссию по выделению учетных карточек членов первичной организации РОО «Белая Русь» _____________ (наименование), содержащих персональные данные и подлежащих уничтожению, в составе 5 человек:
2.1.1. председателя первичной организации РОО «Белая Русь» _____________ (наименование) Иванова И.И.;
2.1.2. ревизора первичной организации РОО «Белая Русь» _____________ (наименование) Алексеева А.А.;
2.1.3. главного специалиста Ивановской районной организации РОО «Белая Русь» Петрова П.П.;
2.1.4. члена первичной организации РОО «Белая Русь» _____________ (наименование) Сидорова С.С.;
2.1.5. члена первичной организации РОО «Белая Русь» _____________ (наименование) Владимирова В.В.
2.2. комиссии по выделению учетных карточек членов первичной организации РОО «Белая Русь» _____________ (наименование), содержащих персональные данные и подлежащих уничтожению:
2.2.1. провести работу по отбору носителей персональных данных (учетных карточек членов РОО «Белая Русь»), подлежащих уничтожению, до 30.06.2026;
2.2.2. составить акт на отобранные к уничтожению носители персональных данных (учетные карточки членов РОО «Белая Русь») до 31.07.2026;
2.2.3. передать акт и учетные карточки членов РОО «Белая Русь», подлежащие уничтожению, в Ивановскую районную организацию РОО «Белая Русь» до 30.08.2026.
ГОЛОСОВАЛИ: «за» – 12, «против» – нет, «воздержались» – нет.


Приложение 2
К Инструкции об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь»,
утвержденной Постановлением Президиума Республиканского Совета РОО «Белая Русь»
от 21.03.2026 №2

Акт
(дата, номер)
о выделении к уничтожению материальных носителей персональных данных
первичной организации РОО «Белая Русь» _______________ (наименование)

На основании Инструкции об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь», утвержденной Постановлением Президиума Республиканского Совета РОО «Белая Русь» от 21.03.2026 №2 комиссией по выделению учетных карточек членов первичной организации РОО «Белая Русь» _____________ (наименование), содержащих персональные данные, отобраны к уничтожению:

	Наименование (тип) материальных носителей персональных данных
	Материальные носители персональных данных, содержащихся на бумажных носителях – учетные карточки членов РОО «Белая Русь»

	Какие персональные данные содержатся в материальных носителях персональных данных
	фамилия, имя, отчество;
число, месяц и год рождения;
пол;
место рождения;
пребывание в общественных организациях, объединениях, политических партиях;
номер членского билета;
образование, наименование учебного заведения;
имеет ли ученые звания, ученые степени;
избирался ли депутатом;
имеет ли почетные звания и государственные награды;
участие в общественной работе.

	Количество материальных носителей персональных данных
	100 ед.

	Номера материальных носителей персональных данных
	000333-000456, 002266-002788, 235569-239568, …

	Основание для выделения к уничтожению материальных носителей персональных данных
	По истечению срока хранения документов, содержащих персональные данные



	Члены комиссии:
	

	
	Иванов И.И.

	
	Алексеев А.А.

	
	Петров П.П.

	
	Сидоров С.С.

	
	Владимиров В.В.



Документы в количестве 100 ед. на бумажном носителе переданы на уничтожение в Ивановскую районную организацию РОО «Белая Русь».


Приложение 3
К Инструкции об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь»,
утвержденной Постановлением Президиума Республиканского Совета РОО «Белая Русь»
от 21.03.2026 №2

ПРОТОКОЛ
заседания Президиума ________________________________ (наименование) организации РОО «Белая Русь»

«01» сентября 2026 года №2

Председатель –Иванов И.И.
Секретарь –Алексеев А.А.

Присутствовали: – 12 членов Президиума (лист регистрации прилагается).
Приглашенные: Петров П.П., главный специалист Брестской областной организации РОО «Белая Русь».

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. О создании комиссии по уничтожению документов, содержащих персональные данные (учетных карточек членов РОО «Белая Русь»).

СЛУШАЛИ: Иванова И.И., председателя _____________ (наименование) организации РОО «Белая Русь», который предложил сформировать комиссию по уничтожению документов, содержащих персональные данные (учетных карточек членов РОО «Белая Русь»), в составе 5 человек: председатель Совета и контрольно-ревизионной комиссии _____________ (наименование) организации РОО «Белая Русь», 3 члена Совета _____________ (наименование) организации, Петров П.П.
РЕШИЛИ:
2.1. создать комиссию по уничтожению документов, содержащих персональные данные (учетных карточек членов РОО «Белая Русь»), в составе 5 человек:
2.1.1. председателя Совета _____________ (наименование) организации РОО «Белая Русь» Иванова И.И.;
2.1.2. председателя контрольно-ревизионной комиссии _____________ (наименование) организации РОО «Белая Русь» Алексеева А.А.;
2.1.3. главного специалиста Брестской областной организации РОО «Белая Русь» Петрова П.П.;
2.1.4. члена Совета _____________ (наименование) организации РОО «Белая Русь» Сидорова С.С.;
2.1.5. члена Совета _____________ (наименование) организации РОО «Белая Русь» Владимирова В.В.
2.2. комиссии по уничтожению документов, содержащих персональные данные (учетных карточек членов РОО «Белая Русь»):
2.2.1. произвести уничтожение документов, содержащих персональные данные (учетных карточек членов РОО «Белая Русь» перечислить первичные организации, которые передали их по актам) путем измельчения на мелкие части до 31.10.2026;
2.2.2. составить акт уничтожения материальных носителей персональных данных (учетных карточек членов РОО «Белая Русь») до 30.11.2026;
2.2.3. передать копии акта уничтожения материальных носителей персональных данных в Брестскую областную организацию, Республиканский Совет и Центральную контрольно-ревизионную комиссию РОО «Белая Русь» до 31.12.2026.
ГОЛОСОВАЛИ: «за» – 12, «против» – нет, «воздержались» – нет.


Приложение 4
К Инструкции об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь»,
утвержденной Постановлением Президиума Республиканского Совета РОО «Белая Русь»
от 21.03.2026 №2

Акт
(дата, номер)
уничтожения материальных носителей персональных данных
_______________ (наименование) организации РОО «Белая Русь» 

На основании Инструкции об уничтожении учетных карточек членов РОО «Белая Русь», утвержденной Постановлением Президиума Республиканского Совета РОО «Белая Русь» от 21.03.2026 №2 комиссией по выделению учетных карточек членов РОО «Белая Русь», содержащих персональные данные, уничтожены:

	Наименование (тип) материальных носителей персональных данных
	Материальные носители персональных данных, содержащихся на бумажных носителях – учетные карточки членов РОО «Белая Русь»

	Какие персональные данные содержались в материальных носителях персональных данных
	фамилия, имя, отчество;
число, месяц и год рождения;
пол;
место рождения;
пребывание в общественных организациях, объединениях, политических партиях;
номер членского билета;
образование, наименование учебного заведения;
имеет ли ученые звания, ученые степени;
избирался ли депутатом;
имеет ли почетные звания и государственные награды;
участие в общественной работе.

	Количество материальных носителей персональных данных
	1000 ед.

	Номера материальных носителей персональных данных
	000333-000456, 002266-002788, 235569-239568, …

	Основание для выделения к уничтожению материальных носителей персональных данных
	По истечению срока хранения документов, содержащих персональные данные и на основании актов о выделении к уничтожению материальных носителей персональных данных первичных организации РОО «Белая Русь»:
список первичных организаций, которые передали их по актам

	Способ уничтожения материальных носителей персональных данных
	Измельчение на мелкие части



	Члены комиссии:
	

	
	Иванов И.И.

	
	Алексеев А.А.

	
	Петров П.П.

	
	Сидоров С.С.

	
	Владимиров В.В.



